                  咸阳师范学院 设计学院 2019年中秋节放假值班表               
	带班领导
	值班人员

	带班领导
	带班时间
	联系方式
	值班人员
	值班时间
	联系方式
	值班地点

	
	
	固定电话
	移动电话
	
	
	办公电话
	移动电话
	

	刘莉娟
	2019年9月13日
	33720466
	15891508661
	赵  苗
	2019年9月13日
	33720794
	15129233297
	艺术楼210（北）

	张  庆
	2019年9月14日
	33723761
	18191082299
	李  毛
	2019年9月14日
	33720794
	13020780986
	艺术楼210（北）

	王锐明
	2019年9月15日
	33720747
	13891483366
	韩小丽
	2019年9月15日
	33720284
	13659102088
	艺术楼212（南）


         制表人： 韩小丽                                                                               （待续）

值班要求：

1.值班人员遇重要电话要做好电话记录，注意接收传真及文件，做好值班手续的交接工作。
2.值班领导要加强对值班人员的督查，了解值班情况。

3.值班人员要坚守工作岗位，加强安全防范意识，保持通讯工具24小时畅通，如遇突发或紧急事件，应及时通知有关部门，并和值班领导联系沟通，协同解决。

4.保卫处24小时值班电话：33722208

                                                                                     设计学院

2019年9月12日
